
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

УСТЬ-БОЛЫНЕРЕЦКИЙ РАЙОННЫЙ ДОМ ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА

ПРИНЯТО
на Совете Учреждения МБУ ДО 
Усть-Болынерецкого РДДТ 
«10» августа 2021 г.
Протокол № 1

УТВЕРЖДАЮ
Х ^ ^ Э ^ Д и р ё к т о р а  МБУ ДО 

0 ^ ' .  УстЪу|ьльшерецкого РДДТ
^ Ф ^ ^ / Я Солесникова Н.В./ 

4« а  м Д  риказ от 10
1‘т \ \  '• г • Приложение2

w \ \  ОГРН 1034! 0СБ4С523 / £  Ь
\  Ч т Ч  ИНН4108005717 , "ч-

;>
Г>оль i

ПОЛОЖЕНИЕ
ПРИЁМА ОБУЧАЮЩИХСЯ, ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА, 

ОТЧИСЛЕНИЯ И ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
муниципального бюджетного учреждения дополнительного 

образования Усть-Болынерецкого районного 
Дома детского творчества

с. Усть-Болыперецк



1.1. Правила приёма обучающихся, порядок и основание перевода, отчисления и восстановления 
(далее по тексту Правила) в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного 
образования Усть-Болынерецкий районный Дом детского творчества (далее по тексту МБУ 
ДО Усть-Болынерецкий РДДТ) разработаны в соответствии с Законом Российской 
Федерации № 273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации» и иными 
нормативно правовыми актами Российской Федерации, Камчатского края, действующими в 
сфере образования, Уставом учреждения. *

1.2. Правила определяют порядок приема, перевода, отчисления и восстановления, обучающихся 
в МБУ ДО Усть-Болынерецком РДДТ; алгоритм действий администрации, педагогических 
сотрудников МБУ ДО Усть-Болыперецкого РДДТ и родителей (законных представителей), 
детей, достигших возраста 14 лет, при приеме, переводе, отчислении и восстановлении 
обучающихся.

1.3. Гражданам РФ гарантируется возможность получения образования независимо от пола, 
расы, языка, происхождения, места Жительства, отношения к религии, убеждений, 
принадлежности к общественным организациям (объединениям), состояния здоровья, 
социального, имущественного положения.

1.4. При приёме МБУ ДО Усть-Болынерецкий РДДТ обязан ознакомить обучающихся и его 
родителей (законных представителей) с настоящими Правилами, Уставом, лицензией на 
осуществление образовательной деятельности и иными документами, регламентирующими 
организацию образовательной деятельности.

1.5. Приём на обучение в МБУ ДО Усть-Болынерецкий РДДТ проводится на основании 
свободного выбора обучающимися, их родителями (законными представителями) 
дополнительных общеобразовательных программ, и на принципах равных условий приема 
для всех поступающих.

1.6. ‘Объем и структура приёма обучающихся за счёт средств бюджета определяется на основании 
муниципального задания.

2. Порядок приема обучающихся
2.1. В МБУ ДО Усть-Болынерецкий РДДТ принимаются дети от 5 лет до 18 лет на основе 

свободного выбора в соответствии с их способностями, интересами.
2.2. Для обучения по общеобразовательным программам, реализуемым в рамках системы 

персонифицированного финансирования, принимаются дети от 5 лет до 18 лет, с 
соблюдением всех положений Правил персонифицированного финансирования Усть- 
Болыперецкого муниципального района, утвержденных Постановлением Администрации 
Усть-Болыперецкого муниципального района №226 от 14.07.2021 г.

2.3. При достижении детьми, ранее зачисленными на дополнительные общеобразовательные 
программы без использования сертификата дополнительного образования, возраста 
получения сертификата дополнительного образования, предусмотренного Правилами 
персонифицированного финансирования Усть-Болыперецкого муниципального района, 
родитель (законный представитель) обучающегося предоставляет в МБУ ДО Усть- 
Болынерецкий РДДТ номер сертификата, о чем МБУ ДО Усть-Болыперецкий РДДТ 
незамедлительно вносит соответствующую запись в реестр потребителей в информационной 
системе персонифицированного финансирования «Навигатор дополнительного образования 
Камчатского края» (далее -  информационная система).

2.4. Приём детей в МБУ ДО Усть-Болынерецкий РДДТ осуществляется приказом директора при 
предоставлении следующих документов:
- заявления обучающихся, достигших возраста 14 лет или родителей (законного 
представителя) о приёме с указанием избранного объединения (избранных объединений) 
(приложение № 1);
- согласия на использование персональных данных обучающегося, родителей (законных
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представителей) (приложение 2);
- договора об образовании, заключаемого в письменной форме между МБУ ДО Усть- 
Болынерецким РДДТ и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 
лица (приложение 3).

2.5. Заявление о приеме в МБУ ДО Усть-Болыперецкий РДДТ может быть направлено в 
электронной форме с использованием информационной системы или подано в формате 
бумажного документа. В заявлении о приеме родитель (законный представитель) 
обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, предоставляют сведения о номере 
сертификата дополнительного образования. В случае отсутствия у обучающегося сертификата 
дополнительного образования, родитель (законный представитель) обучающегося, 
обучающийся, достигший возраста 14 лет, одновременно с заявлением о приеме подают в 
МБУ ДО Усть-Болыперецкий РДДТ заявление о включении в систему персонифицированного 
финансирования. К заявлению о зачислении на обучение по дополнительной 
общеобразовательной программе, подаваемому впервые, прилагаются следующие документы:
1) свидетельство о рождении ребенка или паспорт гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющий личность ребенка, или временное удостоверение личности гражданина 
Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта ребенка, документ, 
удостоверяющий личность гражданина иностранного государства;

2) страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования.
2.6. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов 

производится на основании заявления обучающегося, достигшего 14 лет, или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося при наличии заключения 
психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы реабилитации.

2.7. МБУ ДО Усть-Болыперецкий РДДТ назначает приказом директора ответственных за прием, 
регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на прием в МБУ 
ДО Усть-Болыперецкий РДДТ. Такие лица обязаны предоставить оператору 
персонифицированного финансирования все данные, указанные в разделе 3 Правил 
персонифицированного финансирования, утвержденных Приказом №577 от 17.06.2021 
Министерством образования Камчатского края (далее -  региональные Правила 
персонифицированного финансирования).

2.8. Каждый обучающийся имеет право быть принятым в нескольких объединений.
2.9. В приеме в МБУ ДО Усть-Болыперецкий РДДТ может быть отказано в следующих случаях:

- состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном объединении;
- возрастного несоответствия избранного объединения;
- полной укомплектованности избранного объединения;
- количество поданных на прием в объединение заявлений меньше минимально 

установленного локальными актами МБУ ДО Усть-Болыперецкого РДДТ;
- установление по результатам проверки посредством информационной системы 

невозможности использования представленного сертификата для обучения по выбранной 
программе либо отсутствия достаточного номинала сертификата персонифицированного 
финансирования является основанием для отказа в приеме на обучение по выбранной 
программе с использованием сертификата персонифицированного финансирования.

2.10. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются совместно 
педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, 
родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 
администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами МБУ ДО Усть- 
Болыперецкого РДДТ (Положение о комиссии по урегулированию споров между 
участниками образовательных отношений).

2.11. Дополнительные общеобразовательные программы могут реализовываться на базе другого 
учреждения, с которым заключен Договор о сетевом взаимодействии.

2.12. В летнее каникулярное время комплектование контингента обучающихся может 
осуществляется исходя из запроса детей и их родителей (законных представителей) на
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дополнительные образовательные услуги. Образовательный процесс предполагает обучение 
по краткосрочным дополнительным общеобразовательным программам и индивидуальным 
учебным планам.

3. Порядок перевода обучающихся
3.1. Обучающиеся, полностью освоившие программу предыдущего учебного года, переводятся 

на следующий учебный год без представления заявления на основании итогов 
промежуточной аттестации и приказа директора актами МБУ ДО Усть-Болыперецкого 
РДДТ. Договор об образовании в этом случае подлежит продлению согласно раздела 9 
региональных Правил персонифицированного финансирования.

3.2. В случае расформирования объединения в течение учебного года по объективным причинам 
(длительная болезнь педагога, увольнение педагога, расформирование кружка в виду 
несоответствия количества обучающихся требуемым нормативам и т.д.) обучающемуся 
предоставляется право перевода в другие детские объединения актами МБУ ДО Усть- 
Болыперецкого РДДТ при наличии свободных мест в учебных группах.

.3. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, имеет право на перевод в 
другое объединение при наличии мест.

3.4. Перевод обучающегося в другое объединение актами МБУ ДО Усть-Болыперецкого РДДТ 
осуществляется при наличии заявления от родителя (законного представителя) 
обучающегося, заявления обучающегося, достигшего возраста 14 лет, на основании которого 
издается приказ директора Учреждения о переводе.

3.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, решаются совместно 
педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, 
родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 
администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами МБУ ДО Усть- 
Болыперецкого РДДТ (Положение о комиссии по урегулированию споров между

"участниками образовательных отношений).

4. Порядок отчисления обучающихся
4.1. Основанием для отчисления, обучающегося является:

- выраженное волеизъявление обучающегося (при наличии заявления от обучающегося и 
(или) родителя (законного представителя); (заявление родителя (законного представителя) 
обучающегося или обучающегося, достигшего возраста 14 лет, на отказ от использования 
средств сертификата персонифицированного финансирования)

- невыполнение учебного плана обучающимся;
- окончание полного курса освоения образовательной программы;
- нарушение Правил внутреннего распорядка МБУ ДО Усть-Болыперецкого РДДТ;
- совершение противоправных действий и неоднократные нарушения Устава МБУ ДО Усть- 

Болынерецкого РДДТ;
- наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего 
продолжения обучения в МБУ ДО Усть-Болынерецком РДДТ.

4.2. Отчисление обучающегося производится по приказу директора и оформляется педагогом 
отметкой о выбытии в журнале учёта работы объединения.

4.3. При отчислении обучающегося, использующего для обучения сертификат 
персонифицированного финансирования, учреждение в течение 1 рабочего дня направляет 
информацию об этом факте оператору персонифицированного финансирования.

4.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из объединения, 
решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим 
возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и 
представителями администрации МБУ ДО Усть-Болыперецкого РДДТ в порядке, 
установленном локальными актами МБУ ДО Усть-Болыперецкого РДДТ (Положение о 
комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений).
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5. Порядок восстановления обучающихся
5.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из МБУ ДО Усть-Болыперецкого РДДТ, имеют право на 

восстановление при наличии мест после личного собеседования и на основании личного 
заявления (обучающиеся, достигшие возраста 14 лет) или заявления родителей (законных 
представителей) обучающихся.

5.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего распорядка МБУ ДО Усть- 
Болынерецкого РДДТ, за противоправные действия и неоднократные нарушения Устава 
МБУ ДО Усть-Болынерецкого РДДТ, право на восстановление не имеют.

5.3. Восстановление обучающихся в МБУ ДО Усть-Болынерецком РДДТ оформляется приказом 
директора на основании результатов собеседования и заявления.

5.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления обучающегося в МБУ ДО Усть- 
Болыперецком РДДТ, решаются совместно педагогом дополнительного образования, 
обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) 
обучающегося и представителями администрации МБУ ДО Усть-Болынерецкого РДДТ в 
порядке, установленном локальными актами МБУ ДО Усть-Болынерецкого РДДТ 
Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений).

6. Заключительные положения
6.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения.
6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на заседании 

педагогического совета МБУ ДО Усть-Болыперецкого РДДТ.
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